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Por medio del presente me permito informar a usted el resumen de actividades de la comision
realizada:

Objetivo: Para asistir al Plantel CONALEP Ocosingo y Altamirano los dias 01 al 03 de julio del afio en curso, con el objetivo de

continuar con la revision y evaluacion del estado de los bienes de los planteles y revisién documental de la existencia fisica
Resumen: de los bienes en resguardo de los planteles flota vehicular que tiene bajo su resguardo los planteles.

En cumplimiento de las funciones asignadas a la Jefatura de Recursos Materiales del CONALEP Chiapas y con la finalidad de
continuar con el proceso de revision y evaluacién del estado que guardan los bienes muebles, inmuebles y la flota vehicular en
resguardo de los planteles, realicé una comisién de trabajo los dias 01 y 02 de julio en el Plantel CONALEP Ocosingo (0262) y el dia
03 de julio en el Plantel CONALEP Altamirano (0331). Esta actividad también incluyo la verificacion documental y fisica de los|
bienes inventariados y el seguimiento al control y use de vehiculos oficiales.

El dia 01 de julio de 2025 inicié actividades en el Plantel CONALEP Ocosingo, donde fui recibido por el Director, Lic. Rodolfo Raquel
Gomez Trujillo, y el Jefe de Proyecto de Servicios Administrativos, Lic. Cristian Alan Vazquez Gutiérrez. Comenzamos con una
reunion informativa para detallar el objetivo de la comision, enfocada en la evaluacion fisica y documental de los bienes del plantel.
Posteriormente, se inicid el recorrido por las instalaciones para realizar la inspeccién visual y técnica del mobiliario, equipo de
computo, maquinaria de talleres, aulas, laboratorios, oficinas administrativas y espacios comunes, contrastando cada bien con su
correspondiente registro de inventario. Durante esta jornada se revisaron también los formatos de resguardo individuales, el estatus|
del etiquetado oficial y la coincidencia con el Sistema de Control Patrimonial. Se identificaron algunas incidencias menores en
cuanto a deterioro fisico y ubicacién de algunos bienes, las cuales fueron documentadas para su seguimiento. Al cierre del dia,
sostuvimos una sesion de trabajo para acordar los ajustes y actualizaciones necesarias en el sistema de inventario del plantel.

El dfa 02 de julio de 2025 continué la comisién en el mismo plantel. Esta jornada estuvo dedicada principaimente a la verlificacion|
documental y fisica de la flota vehicular asignada al plantel. Se realizé la revisién detallada de los vehiculos oficiales, cotejando los
datos de placas, niimero de serie, estado fisico y kilometraje actual, con los registros institucionales. También se revisaron bitacoras
de uso, reportes de mantenimiento preventivo y correctivo, asi como los documentos de control vehicular vigentes (pdlizas dej
seguro, farjeta de circulacion y permisos). La revisién permitié constatar que los vehiculos se encuentran operativos, aunque se
emitieron observaciones relacionadas con el mantenimiento pendiente de una de las unidades. Asimismo, se recomendé actualizar
las bitdcoras de uso de manera sistematica y estandarizada. Al finalizar, se elabord un reporte interno que sera integrado al
expediente general del area y se acordd con el personal administrativo del plantel la fecha limite para solventar las observaciones
levantadas.

El dia 03 de julio de 2025 me trasladé al Plantel CONALEP Altamirano (0331), donde fui recibido por el Director Técnico, José
Arturo Rodriguez Pino, y la Jefa de Proyecto de Servicios Administrativos, Lic. Sara Eugenia Alfaro Gémez, Al igual que en el plantel
anterior, iniciamos con una reunién para exponer los objetivos de la visita y el enfoque de revisién. Se procedié con el recorrido
fisico por las instalaciones, donde se inspeccionaron los bienes muebles registrados en las areas administrativas, aulas,
laboratorios, biblioteca, talleres y espacios comunes. Se verifico la existencia fisica de cada bien contra su registro documental, asi
como la condicién actual en que se encuentran. También se revisaron los resguardos individuales y el etiquetado institucional.
Posteriormente, se realizo la revision del Unico vehiculo oficial bajo resguardo del plantel, comprobando su estado operativo,
condiciones de mantenimiento, y documentacién actualizada. Se registraron algunas recomendaciones relacionadas con ell

seguimiento preventivo del vehiculo, particularmente en temas de verificaciéon vehicular y actualizacion de pdlizas. La revision
concluyé con una reunién de cierre en la que se entregaron observaciones preliminares y se brindaron orientaciones técnicas para
mejorar los controles internos del patrimonio institucional.

Como resultado de esta comision, puedo sefialar que ambos planteles han mostrado disposicién y colaboracion para fortalecer los
procesos de control y resguardo del patrimonio del Colegio, aunque se identificaron areas de oportunidad en la actualizacién de
registros, mantenimiento de bienes y sistematizacién de evidencias documentales. Las observaciones emitidas fueron entregadasj
directamente a los responsables administrativos de cada plantel y serén canalizadas formalmente para su atencién. Reconozco eli
compromiso institucional de los equipos directivos y administrativos de los planteles Ocosingo y Altamirano, quienes facilitaron en
todo momento las labores de revisién.

Conclusiones y/o se cumplio con los objetivos programados del plan de trabajo de la encomienda.
Resultados
Lugar y fecha de elaboracion: Tuxtla Gutiérrez, Chiapas a 07 de julio de 2025
Memorandum de Comisién: Memorandurm Mo, CONALEP/DG/216/2025
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